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Checkliste Eigentümerversammlung 
 
Vorbereitung 

Einholen von Angeboten für eventuelle Baumaßnahmen 

Überprüfung aller Eigentümer im Grundbuch 

Versendung der Einladungen 

Begehung der Wohnanlage & Erstellung eines Bestandsprotokolls 

Erstellung einer Übersicht für die Tagesordnungspunkte 

Auswahl und Reservierung des Versammlungsortes 

Wichtige Tagesordnungspunkte 

Besprechung des Wirtschaftsplans 

Besprechung der Jahresabrechnung 

Besprechung von anstehenden Instandhaltungsmaßnahmen oder 
Modernisierungsplänen 

Abstimmung bezüglich neuen Beirats und gegebenenfalls neuer Hausverwaltung 

Diese Checkliste wurde bereitgestellt von Edris Azizi, Geschäftsführer der Hausverwaltung E&E. 
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